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vous propose une formation sur le thème:

Les outils de communication sur Inte rn et au
s e rvice des élus et acte u rs locaux.

Le samedi 19 fév rier 2005
à Eurosite Rivoli, 55 rue de Rivoli, 75001 Paris

Métro: Hôtel de Ville

Buts généraux
Initier le groupe de sta g i a i res à la maîtrise des outils de communication sur Inte rnet de
façon à optimiser l'échange d'info rm a t i o n s .
Tra n s fé rer cette utilisation à leur pro p re pra t i que d'élus ou d'acte u rs locaux.

Objectifs pédagogiques
A l'issue de la journée, les stagiaires seront capables de :
1 - Communiquer :
- Partager des documents
- Utiliser toutes les fonctionnalités d'une messagerie
- Communiquer en temps réel
2 - Naviguer
- Utiliser toutes les fonctionnalités d'un navigateur
- Rechercher l'information

Suivi pédagogique
Mise en place d'un forum dédié aux stagiaires afin de résoudre les problèmes qui peuvent se poser aux
stagiaires dans leur espace de travail.

Pré-requis
Utilisation de base d'un ordinateur.

Programme
La journée se déroulera de 9h00 à 13h00 et de 14h30 à 18h00 (déjeuner sur place).

1 - Se connecter : Pré s e n tation des diffé rents modes d'accès - Créer un accès Inte rn e t .
2 - C o m m u n i quer par e-mail : Confi g u rer un logiciel de message rie - Ré c e ptionner et envoye r
des messages - Organiser sa message ri e .
3 - Utiliser les fo rums de discussion: Fonctionnement et confi g u ration des outils.
4 - T é l é c h a r ger des documents: Les outils - Les re s s o u rc e s
5 - Dialoguer en te mps réel: Chat, Vi s i o c o n fé rence, Téléphonie.
6 - Naviguer sur le web : Confi g u rer un nav i ga teur - Re c h e rcher l'info rmation - Pré s e n ta t i o n
de sites utiles à l'élu ou l'acteur local.

Bulletin d’inscri ption au ve rso 



Bulletin d’inscription à la journée (valant convention simplifiée de formation):
Les outils de communication Internet au service des élus et acteurs locaux

le samedi 19 février 2005, Eurosite Rivoli, 55 rue de Rivoli, 75001 Paris

Nom et Prénom:
Adresse personnelle :
E-mail : 
Mandat :
Collectivité :
Adresse de facturation :

Tarifs:
Le coût de cette prestation sera facturé par Formation et Citoyenneté sur la base de tarifs préférentiels établis par solidarité entre
petites et grandes collectivités. 

Elu(e)s et agents territoriaux des communes de :
– moins de 1000 habitants 150 ,
– de 1000 à 5000 200 ,
– de 5000 à 10000 250 ,
– de 10000 à 20000 300 ,
– de 20000 à 30000 350 ,
– de 30000 à 40000 400 ,
– de 40000 à 50000 450 ,
– de 50000 à 100000 500 ,
– plus de 100000 600 ,
Conseillers Généraux et Régionaux 600 ,

Nous demandons à chaque élu-e, pour éviter toute difficulté liée à l'engagement de dépenses, de faire viser, pour accord, le
bulletin d'inscription.
Les frais de transport et d'hébergement éventuels devront faire l'objet d'une demande de remboursement directe, par chaque
élu-e, auprès de sa collectivité.

Le droit à la formation des élu(e)s
La loi n° 92-108 du 3 fév rier 1992 re l a t i ve aux conditions d’exe rcice des mandats locaux prévoit notamment dans son titre II un droit des élu-e-s
locaux à la fo rmation. Les frais de fo rmation de l'élu-e constituent une dépense obliga to i re pour les collectivité s .
Cette loi insère au Code Général des Collectivités Territoriales, les articles 2123.12 et suivants qui en précisent les modalités et les aspects pécuniaires,
afin que chaque élu-e, bénéficiaire ou non d'une indemnité de fonction, puisse exercer son droit à la formation sous réserve que celle-ci soit dis-
pensée par un organisme agréé, ce qui est le cas de Formation et Citoyenneté. L’agrément de Formation et Citoyenneté pour la formation
des élu-e-s est enregistré dans le Val de Marne (94).

Signature du responsable                                                Signature de l'élu-e

Document à comp l é ter entièrement puis à adresser à fo rmation et citoye n n e té .
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Les ta ri fs comp rennent les frais de fo rmation et
le déjeuners. 

En cas de désistement, si Formation et Citoyenneté
n'est pas prévenue une semaine avant le stage,
celui-ci sera facturé à hauteur d’un tiers.

cachet de la collectivité
(obligatoire)
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